Guatemala 31 de enero de 2014.

Serior:

Francisco Javier Ardon Quezada
Viceministro del Deporie y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Senor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésita de presentarle
mi informe de actividades correspondiente al periodo del 20 al 31 de enerc de
2014, segin contrato Administrative por Servicios Técnico Profesionales Namero
376-2014, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 35-2014, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie "A” Ntimero 0029.

Actividades Realizadas:

a) Revisar y preparar informes de labores de la competencia de la unidad.

b) Apoyar en la elaboracién de documentos oficios, circulares, memos,
providencias, entre otros) que le sean solicitados por el personal
perteneciente a la unidad

¢) Participar en eventos especiales relacionados con el analisis, la discusion
de problemas de campetencia de ia unidad

d) Soporte en la coordinacion de la agenda de {rabajo de la unidad.

e) Archivar en forma ordenada los envios e ingresos al Almacén forma 1H.

Resultados obtenidos:

a) Se coordino el trabajo de las personas en las areas relacionadas con la
ejecucion de las tareas programadas, objetivos y metas trazadas de la
seccion.

b) Se mejoro el soporte en la coordinacién de la agenda de trabajo de la
unidad. '

c) Se mejoro ia revision y preparacién de informes de labores de la
competencia de la unidad.

::‘ - cén '
n) dol Deporty'y 1 Regreacidn
: ¥ Deportes



Guatemala 31 de enero de 2014,

Sefior:

Franciscc Javier Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Seror Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle
mi informe de actividades correspondiente al pericdo del 20 al 31 de enero de
2014, segun contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionaies Ndmero
376-2014, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 35-2014, vy para &l
cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie “A” Nimero 0029,

Actividades Realizadas:

a) Revisary preparar informes de labores de la competencia de la unidad.

b) Apoyar en la elaboracidn de documentos oficios, circulares, memos,
providencias, entre oiros) que le sean solicitados por el personal
perteneciente a fa unidad

c) Participar en eventos especiales relacionados con el andlisis, la discusién
de problemas de competencia de la unidad

d) Soporie en la coordinacion de Ia agenda de trabajo de la unidad.

e) Archivar en forma ordenada los envios e ingresos al Almacén forma 1H.

Resultados abtenidos:

a) Se coordino ef trabajo de las personas en las éreas relacionadas con la
ejecucion de las tareas programadas, objetivos y metas trazadas de la
sSeccion.

b) Se mejoro el soporte en la coordinacién de la agenda de trabajo de la
unidad. '

c) Se mejoro la revisidbn y preparacion de informes de labores de la
competencia de la unidad.

Jafg cén .
a1 g} Deporty'y 1o Recreacitn
y Daportes



- Yscav Rend Gavacena C@u@

-i‘;",_:EAc,TuRA'DEREQUEﬁd _
 CONTRIBUYENTE SERIEA™
OSCAR RENE TARACENA GIL o - 0098
7a. Avenida 2-67 Zona 2 Barrio Moderno T =
Guatemala, Guatemala. [ Dia MES AND
' Tels.: 2439-8150 / 5538-0991 ey . y
NIT.: 4081309-6 toX| 01 Z‘Dfi
(nomere:Diceccign Gengied A Qjmwl-p y u Re"can?accévaq .
DIRRCCION: ol oo f, ta gy Zong 7
s i ZBTIIE -5
(r BERY CDESCRIPGION =0~ 0 7 o TOTAL ]
S Doy éwzaaq "I?cmoc” J/f olee; or-a&s.
- (2 I?ﬂ?.r/L e»y!-t!% P Qéﬂacéo zﬂj} P a(’l 37 A&
‘5 f/M A.d’ 2074‘-? Qé"g'uﬂ*m cm’w/—mr%é e *an:-’-.l‘ﬁﬂtiff)
N ‘“’Q yurneyd S5He-2 D14 G a oo A2 oy sles,
</’ B35 207/

Hlnrer O fg q B 59
CANCEL ADED
“FACTURA DE PA'QUENU GDNTRIBUYENTE, MO GENERA .DERECHD ﬁ CREDITD FJSCAL"
Talsl e elras[

tiw:mbzﬁ-") (K141 reaqf'c'i Y Ochne Com S‘i/}f.?@

MH SEG. AES. 212-5REN0.55(0 DEL 0218 612 DEL A0 AL 105 1eingz. FRENTA Y SERVICIOS AU 1)
Calr, Renwevalth 182, 2.7 C.€ Gal. Primma far. fGv, Klaseo 36 NIT= {B4TI3K « TEL: 37615658 * 24742120

1548 |34

w

ORIGINAL: CLIENTE
DUPLICADO: CONTABILIBAL




